
ค่าวิทยากรตอบแทนวิทยากร

จ านวนเงิน ยอดคงเหลือคืน ตรวจเอกสาร เน่ืองจาก ผู้รับเอกสารคืน

กรณี จัดเป็นออนไลน์ให้เซ็นรับรองเป็นอิเล็กทรอนิกส์

4. รูปภาพประกอบในการบรรยาย ระบุรายละเอียด ดังน้ี

ค่าอาหารและเคร่ืองด่ืม

กรณี ใบเสร็จร้านจดทะเบียนการค้า ใบเสร็จต้องเป็น ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากับภาษี ( มี VAT )

กรณี ใบเสร็จร้านเป็นบิลเงินสด แนบเอกสารโดยมีส าเนาบัตรประชาชน (รับรองส าเนาถูกต้อง)

ค่าท่ีพัก

ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ

รวมจ านวนเงิน

ตรวจสอบ ............................................ ประธานโครงการ

        วันท่ี ....................................... เวลา ........................... ผู้รับเอกสาร ............................................................

ผู้ส่งเอกสาร .................................................. วันท่ี ...................................... เวลา .........................

  วันท่ี ....................................... เวลา ..........................

*ปิดโครงการหลังจากจัดโครงการเสร็จภายใน 7 วันท าการ เสนอแฟ้ม ...............................................................

วันท่ี ...................................... เวลา .........................

4.2) ช่ือวิทยากร

4.3) เวลาในการบรรยาย

4.4) รูปภาพตามวันและเวลาท่ีก าหนด

ใบน าส่งเอกสารปิดโครงการ

ช่ือโครงการ...............................................................................................................................................วันท่ีจัด…............................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................

ส าหรับประธานโครงการ /  ผู้ประสานงานโครงการ ส าหรับการเงิน

เอกสารประกอบการเบิกจ่าย

1. ใบส าคัญรับเงินส าหรับวิทยากร

2. ประวัติวิทยากร (CV)

3. หนังสือเชิญวิทยากร

4.1) หัวกระดาษช่ือโครงการ 

1. บิลเงินสด/ใบเสร็จค่าอาหารและเคร่ืองด่ืม

2. บิลเงินสด/ใบเสร็จค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม

3. ใบเซ็นช่ือผู้เข้าร่วมโครงการ

1. บิลใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากับภาษีค่าท่ีพัก

2. ใบ Folio (ใบแจ้งรายช่ือผู้เข้าพัก)

3. เอกสารส าเนาโครงการ

4. บันทึกขออนุมัติเดินทาง / บันทึกเข้าร่วมโครงการ


