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E-Saraban



ผู้ลงนามเอกสาร

Intray



เข้าที�เมนู Intray



เลือกเอกสารที�รอดําเนินการ



กดดำเนินการต่อ
(หมายเหตุ หากมีเอกสารที�ต้องแก้ไขให้กดปฏิเสธการลงนาม)



กดอนุมัติ (ไม่ลงนาม)

ในขั้นตอนนี�หากกดอนุมัติโดยไม่มีการลงนาม จะมีการกดยืนยันการ
ไม่ลงนามตามข้อมูล (สไลด์ที่ 7) 

หากมีการลงนามจะเป�นขั�นตอนต่อไปตามข้อมูล (สไลด์ที� 8)



กดยืนยันการไม่ลงนาม



การลงนาม (ลงลายเซ็น)

ในขั้นตอนหน้านี� ผู้ลงนามจําเป�นต้องทําการลากลายเซ็นด้วยตัวเอง
ลงไปช่องที�มีชื�อกําหนดไว้

(หากมีการล็อคตําแหน่งไว้แล้วผู้ลงนามไม่ต้องต้องลากลายเซ็นด้วยตัวเอง)



การลงนามเสร็จสิ�น



คู่มือการใช้งานอื�น ๆ



ขอบคุณค�ะ/ครบั
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