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บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  โทร. 
ที่    วันที่ 
เรื่อง   ขออนญุาต 
เรียน   อธิการบดี 

ข้าพเจ้า 

ตำแหน่ง   สังกัด 

มีความประสงค์จะขออนุญาตเดินทางไปยังเมือง   ประเทศ 

ตั้งแต่วันท่ี         ถึงวันท่ี    มีกำหนด       วัน 

เพือ่  พักผ่อน   กจิธุระโปรดระบุ  

โดย                 มีกำหนด    วันทำการ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 

 ลงช่ือ.............................................................................................ผู้ขออนุมตั ิ
  (   ) 

 ลงช่ือ.........................................................................................หัวหน้าหน่วย 
  (   ) 

  ลงช่ือ.....................................................................................หัวหน้าส่วนงาน 
(      ) 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

 ลงช่ือ..................................................................................................................
      รองอธิการบดีฝายทรัพยากรบุคคล 

 ผลการพิจารณา  อนุญาต  ไม่อนุญาต

 ลงช่ือ................................................................................................................... 
 (รองศาสตราจารย์ ดร.ชลวิทย์ เจียรจิตต์) 
 อธิการบดีมหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ 

 วันท่ี.................................................................................................... 

ใชวัน



ใบลาพักผอน

เขียนที่

วันที่ เดือน พ.ศ.

เรียน

เรื่อง    ขอลาพักผอน

ขาพเจา ตําแหนง

สังกัด

มีวันลาพักผอนสะสม

รวมเปน วััน  ขอลาพักผอนตั้งแตวันที่ ถึงวันที่

มีกําหนด วััน  ในระหวางลาจะติดตอขาพเจาไดที่

ขอแสดงความนับถือ

(

ความเห็นผูบังคับบัญชา

(ลงชื่อ)

ตําแหนง

คําสั่ง

  อนุญาต   ไมอนุญาต

(ลงชื่อ)

ตําแหนงวันที่

วันที่

ลามาแลว ลาคร้ังน้ี รวมเปน

(วันทาํการ) 

.......................

(วันทาํการ) 

.......................

(วันทาํการ) 

.......................

(ลงชื่อ)

ตําแหนง

วันที่

วันทาํการ  มีสิทธิลาพักผอนประจําปนี้อีก  10  วันทาํการ

)

ผูตรวจสอบ

PER 306

ปรวนั แพทยานนท์

.......................

หวัหนา้งาน

.......................

รองคณบดี
ผูช้ว่ยคณบดี
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